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COPIA CONTROLADA

Objetivo: Proteger a Indeportes Antioquia de todo riesgo mediante la suscripcion del
programa y las pélizas de seguros gue eviten generacion de perjuicios a la Entidad.

ACTIVIDADES
(QUE)

DESCRIPCION
(COMO)

RESPONSAB
LE
(QUIEN)

RESULTADO

Seleccionar
corredor
seguros
encargado de
intermediacion

el
de
0]
la

entre Indeportes y
la Compainiia

aseguradora

Se vincula el procedimiento de
contratacion, adquisiciones de
bienes y servicios y
supervision, con la modalidad
de concurso de méritos.

De conformidad con lo
establecido en el articulo
2.2.1.1.1.6.1 del Decreto No.
1082 de 2015, las Entidades
Estatales deben hacer durante
la etapa de planeacion, el
analisis necesario relativo al
objeto del Proceso de
Contratacion desde la
perspectiva legal, comercial,
financiera y organizacional
entre otras para comprender
correctamente el mercado de
Seguros con sus componentes
esenciales como lo son la
oferta y la demanda en
Colombia.

Profesional
Especializado
Area
Administrativa

Contrato de
corretaje de
seguros

Estructurar
programa
seguros

de

Se revisa la estructura actual
del programa de seguros y se
realizan actualizaciones y/o
mejoras con la asesoria y
acompafiamiento del corredor
de seguros.

Corredor de
Seguros-
Profesional
Especializado
Area
Administrativa

Programa de
seguros
estructurado

Realizar
supervision

La supervision se realiza de
acuerdo al manual de
Supervision e interventoria
2019 - Resolucion de
supervision Radicado
S2018002318

Profesional
Especializado
Area
Administrativa
Subgerente
Administrativo
y Financiero

Informes de
Supervision
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ACTIVIDADES DESCRIPCION RESPONSAB
# (QUE) (COMO) LE RESULTADO
(QUIEN)
Profesional spéoﬂgrsn?Contraig
Realizar licitacion | Se vincula el procedimiento de | Especializado Igélizas con las
publica para | contratacion, adquisiciones de | Area y bert
4 seleccionar la | bienes y servicios y | Administrativa cober L_gas |
compafia supervision, con la modalidad | Subgerente re?uerl g's'por Iey
aseguradora Licitacion Publica. Administrativo | Y '35 adiclonales
y Financiero que considere la

administracion

Una vez la compafiia
aseguradora expide las
polizas, las allega por correo
certificado al centro de
atencion documental CADA de
Indeportes Antioquia para ser

ner ratul o . Profesional
Obtene caratuias remitidas al supervisor del otesiona .
que contienen las o Especializado | Carétulas que
contrato, luego se verifica el | 7 .
coberturas de las L Area contienen las
- cumplimiento de las - . L
polizas L - Administrativa | Pdlizas de
condiciones solicitadas en los Suboerente SEqUIoS
S) pliegos de condiciones de la g€l . 9 '
S ImY . Administrativo | coberturas y
licitacion publica las cuales Financiero anexos con el
deben ser las mimas otorgadas y . T
en cada una de ellas Contratista condicionado de
' Corredor  de | cada cobertura.
Seguros

Nota: Remisionar copias de las
caratulas a la Oficina de
Control Interno, Oficina
Juridica, Gerencia y miembros
con cargos directivos.
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ACTIVIDADES
(QUE)

DESCRIPCION
(COMO)

RESPONSAB
LE
(QUIEN)

RESULTADO

Identificar, revisar e
informar el siniestro
y/o reclamaciones

El afectado reporta al area
Administrativa y Financiera el
siniestro y/o reclamacién con el
formato F-GA-31.
El Supervisor analiza si es una
causal de reclamacioén y luego
se reporta al corredor mediante
correo electrénico.
El corredor reporta a la
compafiia Aseguradora y esta
responde, solicitando los
siguientes documentos segun
la reclamacién que se vaya a
realizar y el tipo de pdliza que
requiera afectar:
eAuto de apertura de procesos.
eDeclaracién extra juicio que
contenga la circunstancia de
modo, tiempo y lugar.
eCotizaciones donde se
demuestre la cuantia que se
pretende reclamar.

En caso de un dafio en las
instalaciones, la Compaifia
Aseguradora es la encargada
de decidir quién sera el
responsable de la reparacién
de acuerdo a las cotizaciones
presentadas.

Afectado
Profesional
Especializado
Area
Administrativa
Subgerente
Administrativo
y Financiero

Crear formato F-
GA-31

Cerrar siniestro

El Ordenador del Gasto firma el
finiquito del siniestro,
aceptando la suma propuesta
por la Compafia Aseguradora
y recibiendo las reparaciones
efectuadas por el responsable.
En caso de ser una
reclamacion generada por
procesos iniciados por Entes
de Control se iniciara por parte
del afectado la reclamacion de
los posibles gastos de defensa
—Honorario abogados

Subgerente
Administrativo
y Financiero
Supervisor del
contrato

Facturas
Reportes técnicos
Autorizacion  de
gastos de
defensa.
Reparacion
Indemnizacion
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ACTIVIDADES DESCRIPCION RESPONSAB
# (QUE) (COMO) LE RESULTADO
(QUIEN)
Realizar revision periddica y de
ser necesario actualizar
coberturas de acuerdo a los
camblos en los bienes vy Corredor de
articulos por los cuales es
. Seguros
responsable la Entidad. c o
ompafia
Se pueden presentar dos asequradora
situaciones: 9
1. Cambios en las coberturas: . Modificacion
. El Supervisor
incremento decremento de . contrato
Profesional
, los valores asegurados : .
Realizar J~ Universitario
. para las pdlizas de . Cuenta de cobro
actualizaciones o - | del Almacén
e responsabilidad civil
8 modificaciones en | lad
las condiciones y/o extracontra_tqtua, . Nuevfa_caratu ade
responsabilidad civil las polizas
clausulados de las . bl
6lizas serwdlores pub icos 'y (dopumento
b manejo global Entidades radicado)
oficiales.
2. Adquisicion, baja 0
donacién de bienes: la
modificacion de los valores
asegurados en las polizas
Todo Riesgo Darios
Materiales y Automoviles-
SOAT.
Crear formato de
Reportar al Supervisor del reporte de
, programa de seguros las | Profesional novedades en los
Inclusiones y ; : .
9 . novedades en los activos de la | Universitario valores
exclusiones o . .
Entidad: Ingresos, bajas Yy | Almacén asegurables en la
donaciones péliza TRDM
F-GA-32
El informe debe contener una
breve descripcion de la o
. L Compaiia
ejecucion del programa de A d
. seguros que incluya los valores seguradora
10 | Control e informes Corredor de Informe
asegurados alcanzados,
e : Seguros
reporte de siniestralidad, S .
) upervisor
novedades, varios e
informacioén financiera.
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ACTIVIDADES DESCRIPCION RESPONSAB
# (QUE) (COMO) LE RESULTADO
(QUIEN)
Brindar capacitacién al area
Juridica, Medicina Deportiva,
area Social, Metodologos, area
Administrativa y Financiera,
Capacitaciones en C_ontro_l Interno y - Alta Corredor de o
11 Direccion, la cual debe Capacitacion
seguros S Seguros
contener una descripcion de lo
que comprende cada una de
las pdlizas que componen el
programa- o requerimientos de
los funcionarios
Control de cambios
Cdédigo Fecha Version Descripcién del cambio
P-GA-06 27/09/2019 01 No aplica para esta version
Aprobado por
Lider del

Proceso




